USM-Nord Unterweser Schiff- und m
Maschinenbau GmbH

Projektassistenz (m/w/d)

Unternehmen: USM-Nord Unterweser Schiff- und Maschinenbau GmbH

Standort: Bremerhaven - Unterweser Stahl- und Maschinenbau GmbH
Am Lunedeich 143
27572 Bremerhaven

Kategorien: Fertigung

Stellenbeschreibung

USM-Nord Unterweser Schiff- und Maschinenbau GmbH

Die USM-Nord Unterweser Schiff- und Maschinenbau GmbH, Teil der Heinrich Rénner Gruppe, ist seit
Jahrzehnten eines der fihrenden Unternehmen an der norddeutschen Kiste. Mit Schwerpunkt auf
Stahlwasserbau, Schiffsreparaturen und Offshore-Projekten bieten wir Dir eine Ausbildung, die Dir
Einblicke in einzigartige Projekte ermdglicht - so wie es nur bei uns maglich ist!

Ab sofort suchen wir Dich: Projektassistenz (m/w/d)

Deine Aufgaben

e Unterstitzung der Projektleitung bei der Planung, Steuerung und Uberwachung von Projekten

e Erstellung und Pflege von Fertigungsunterlagen (z. B. Stlicklisten, Arbeitsplane, Baufolgen)

e Vorbereitung und Koordination von Arbeitsablaufen in enger Abstimmung mit der Fertigung

¢ Analyse von Planen und Zeichnungen sowie Unterstltzung bei der Umsetzung

¢ Erstellung und Bearbeitung von technischen Zeichnungen und Modellen (2D/3D CAD, idealerweise
SolidWorks)

e Durchfihrung und Dokumentation von MaBkontrollen sowie Unterstlitzung bei der
Qualitatssicherung

e Pflege, Verwaltung und Versionierung technischer Dokumentationen

e Zusammenstellung und Aufbereitung von Projektunterlagen und Arbeitspaketen

¢ Planung und Organisation von Terminen, Meetings und Projektablaufen

e Nachverfolgung von Projektfortschritten, Fristen und Meilensteinen

e Unterstitzung bei der Erstellung von Auswertungen und Berichten

e Kommunikation und Abstimmung mit internen Schnittstellen sowie Weitergabe relevanter
Informationen

e Unterstltzung bei administrativen Aufgaben (z. B. Bestellungen, Rechnungen, organisatorische
Ablaufe)

e Erkennen von Problemen im Ablauf und Mitwirkung bei der Lésungsfindung



Dein Profil

Kaufmannische oder technische Ausbildung

Erste Erfahrung im Projektumfeld von Vorteil

Sicherer Umgang mit MS Office (insb. Excel), idealerweise CAD-Kenntnisse (z. B. SolidWorks)
Technisches Grundverstandnis

Strukturierte und selbststandige Arbeitsweise, Organisationsgeschick und Kommunikationsstarke

Wahrend andere noch sortieren, hast du schon den Plan? Klingt nach einem perfekten Match!

Unser Angebot

¢ Betriebliche zusatzliche Krankenversicherung (bKV): Optimale Gesundheitsvorsorge

e Corporate Benefits: Exklusive Verglnstigungen in Bereichen wie Freizeit, Technik oder Reisen

e Die Position bietet eine Vollzeitstelle am Standort Bremerhaven, welche langfristige berufliche
Perspektiven ermdglicht

¢ Vermogenswirksame Leistungen (VWL):Unterstlitzung beim individuellen Vermdgensaufbau

e Zusatzleistungen: Profitiere von Sonderzahlungen

e Werde Teil eines kollegialen und dynamischen Arbeitsumfelds, das Raum flr persénliches und
berufliches Wachstum bietet

e Weiterbildungs- und Entwicklungsmoglichkeiten: Forderung der beruflichen und persénlichen
Weiterentwicklung

e Kurze Freitage: GenielSe kurze Freitage mit Arbeitszeiten bis 13:15 Uhr und starte frihzeitig ins
Wochenende

Ilhr Ansprechpartner

Michelle Karpe
E-Mail: bewerbung@hr-gruppe.de

Bremerhaven - Unterweser Stahl- und Maschinenbau GmbH
Am Lunedeich 143
27572 Bremerhaven



